[TPABUJIHUK

O HaYMHY €BUJICHTHPaKAa, KIIaCU(PUKOBaKka, apXUBHpakHa U
YyyBama apXMBCKe rpal)e 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia



Ha ocnoBy wumana 119. craB 1. Tauka 1. 3akoHa 0 ocHOBama cucTemMa o0pa3oBama U
Bacriutama ("Ciu. rmacauk PC", 6p.88/2017, 27/18 -np.3akon, 10/19, 27/18-ap.3akoH, 6/20 u
129/21- name: 3akoH) ay ckiany ca wi. 14. craB 1. 3akoHa 0 apXUBCKOj rpahi ¥ apXUBCKO)]
nenatHocTH (CCiyx6enu rimacHuk PC” 6p.6/20 ) y mOCTynKy cTBapama U 3allTUTE apXUBCKE
rpalle u poxkymeHnrapHor matepujana, Illkoncku on6op EKOHOMCKO-TPrOBHHCKE IIKOJIE Y
Bpamwy Ha cenauim oapkanoj nana 26.05.2022. nonocwu:

NMPABUITHUK
O HauYMHy eBUAEHTUpPaHa, KnacucgukoBakwa, apxmBmpama u
yyBaka apXuBcCKe rpalle U 4OKyMeHTapHOr MaTepujana

|. OTTILITE OJIPEJIBE

Unan 1.
OBumMm [lpaBuiHHKOM YTBphjyje ce HA4MH €BHJCHTHpama, KIACH()HUKOBaWkAa, apXUBHpama U
yyBama apxuBcKe Trpahle u JAOKyMEHTapHOT MaTepujana Koj EKOHOMCKO-TproBHHCKE
mkoJie y Bpamy.

Yiag 2.

[TocnoBu Ha €BUICHTUPAKY, KIACU(DUKOBAKY, apXHBHpamby U UyBaWmy apXuBcke rpahe u
JTOKYMEHTapHOT MaTepujasia 00yxBarajy:

— MPUMabE U Mperjeambe MOIITe,

— 3aBoljerbe aKaTa v mpeMeTa U JI0CTaBJbAbEe UCTHUX Y P/,

— aIMUHHCTPATUBHO-TEXHUYKO 0OpaljuBame akara u npeaMeTra,

— OTIIPEeMame MOIITE,

— pa3Bolheme norure,

— apXUBHPAkE U CTPYIHO OJIP’KABAE apXUBE,

— onmabupame apxuBcke rpale M HM3IydHBame OE3BPEIHOr JOKYMEHTApHOT
Martepujaia,

Ynag 3.

VY okBupy nocinosa u3 Hiana 2. nojeluHu TEPMUHU UMajy cienehe 3Haueme:

— AKT (cinyxOeHM [OMHC) je CBAaKM IHCaHM cacTaB KOJUM ce TMokpehe, Mema,
JIOIyHaBa, MPEKUAa WK 3aBpiiaBa ciayxOeHa nyxxHoct lkore.

— Ilpunor je mucanu craB (JIOKyMeHat, Tabja, TpaduKoH, IPTEX) KOJU Ce MPUIAKE y3
CIIy’)KOCHM JOIHC Paayl JI0NyHhaBamka, 00jallmbaBamba WK JI0Ka3uBamba CaApKUHE CITYKOEeHOT
JoTTca.

— IIpenmer je ckyn cinyxOeHHX Jonuca U IPUJIora KOju ce OJHOCE Ha MCTO MHUTAkE U
YHHE [ENNHY.

— Jlocuje je ckym mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepujy WM Ha UCTO MPAaBHO
WM (PU3UYKO JIUIIE.

— dacnukia je CKyI BUIIe MpeaIMeTa WK JocHjea Koja ce Mociie 3aBPIIEHOT MOCTYIKa
4yyBajy cpeh)eHn y HICTOM OMOTY.

— ApxuBcKy rpal)y YnHU MaTepHjaj TpajHOT pOKa uyBamwa HacTao pajaoMm llkore.

— JlokyMeHTapHH MaTepHjai ca pOKOM yyBama YHHHM MaTepujal KOju je oJ 3Hayaja 3a
tekyhu pan llIkosne uim mMatepujan KOMe pOK yyBama HHUj€ UCTEKAO.

— be3BpenHu qoKyMeHTapHU MaTepujan yuHu Matepujan Llkone koMe je ucrekao pok
4yBamba.

— Iucapuuna je opraHuzalMoHa jeJMHULIA WIM PAJHO MECTO rae ce Bpue ciuenaehu
IOCJIOBU: MIPHUJEM, OTBapame, IMperiefame M pacnopehuBame MolITe, €BUICHTHpPAmEe U



3pYKHUBabE CIY)KOCHHX JIOMHKCa, JIOCTABJbAIE JOMHCA YHYTPALIHHM OpraHU3allMOHHM
JeAMHHUIaMa, OTIIPEMAmE MOILTE, pa3Bohermhe Kao U BHXOBO CTaBJbAKE Y APXUBY U UYBAE.

— ApxuBcku (OHJI YMHE CBU ApPXUBCKU MPEIMETH KOjU Cy HACTalU MOCIOBAHKEM

[koxne.

— Apx¥Ba MHCapHHUIIE j€ CACTAaBHU JI€0 MHUCAPHUIIE TJ€ CEe YyBajy 3aBPILIECHH MPEAMETH
JI0 UCTEKA HapeJHe TOAMHE Y OJHOCY Ha FOJIMHY KaJia je IPeAMET PELICH.

— ApXHMBCKM JENO C€ CacTOju O] jeJHE WM BHILIE HPOCTOpHja OJABOJEHHX O]l
NUCApHUIIE Yy KOJUMa CE€ YyBa apXuBa cTapuja O[] IBE TO/MHE.

Il. IPUMABE U ITPEIJIEJABE ITOILITE

Yiau 4.
[Tpumame momTe BpIIK ce Ha ojapeheHoM MecTy y cactaBy mucapHulle-kKanienapuje. [lomra
ce MpuMa y peIoBHOM paJIHOM BpPEMEHY, a Mpuma je oiamrheno nuue [kome.

Yoan 5.

[Tpujem momiTe IOCTaB/bEHE MPEKO KypHpa, MOTBphyje ce MOTHHCOM JOCTaBHE KIbUTE 3a
MECTO, JOCTaBHHMIIC, IIOBPATHUIIEC WIM HA KOIUjH MMMCMa YHjH C€ OPUTHHAJ IPUMA.

Yrau 6.

[lpumame momTEe BpIIM CE€ IyTeM HEMOCPEAHE INpeAaje MOUTe WIM M3 TOMITAHCKOT
nperparka.

Osgnamheno nune Illkone kaga HEMOCpeHO MPUMa MOIITY OJ CTPaHE JOCTaB/badya KypHupa,
JYXKHO je Jla MOTBPAM NpHjeM MOIIWIJbKE CTaBJbajyhu NaTymM M 4YMTaK MOTIHUC Yy JOCTaBHO]
KIbU3HY, Ha IOCTAaBHUIIM, TOBPATHHUIIA MM HA KOTHjH aKaTa Ydju ce opuruHai npuma. [lopen
notnuca osnamheno nune lkose kaga npuma nomTy, cTaB/ba U CIy)KOSHH Ieyar.

[Tpumame momTe MpeKo MOMTAHCKE CTYK0e WIIH MOIN3amke U3 MOITAHCKOT MPEerpaTKa BPIIN
ce 1o BakehuM MOIITaHCKUM MPOMUCUMA.

Ynan 7.

OO6uuny oty orBapa onamtheno auue Llxone.
[ToBepspbHBY MOIITY, MOUIMJBKE Y BE3M ca JMIMTAIMjOM, KOHKYpPCOM M CIMYHO OTBapa
Hupexrop Illkone.

Yrax K.

[Tpu oTBapamy nomire Tpeda Na3uTH J1a Ce HE OIITETH HheHa CaJpXKHHA Kao U Jla Y KOBEPTH He
OCTaHe HEKHU MPUJIOT.

VY cinydajeBUMa Kajia AaTyM Ipejaje MolTe MoXKe OUTH O]l 3Hauaja 3a pauyyHame POKOBA, Y3
MPUMJbEHY MOUINIBKY 00aBE3HO MPUIIOKHUTH KOBEPAT.

Yiag 9.

3a nommsbKe Koje cy npuMJbeHe omTehene, 3aMMCHUYKH WM KpaTKOM 3a0esIelkoM, Koja ce
yIHCYyje HEMOCPEeIHO y3 OTHUCAaK MpHjeMHOr ITamMOusba, KOHCTaTyje ce BpcTa U OOMM
omrehema.

Ynan 10.
Ha cBaky npumibeny nommibKy oBiamtheno e Llkone yTuckyje npujeMHu mMTaMOnb.



Yman 11.

[Tpumibeny nomty, 1o npasuiy, pacnopehyje opnamheno nurne Ilkone koje je TMYHO OTBapa
U TIperiiesia.
Unan 12.

Pa3BpcraBame nouire ce BpIIY KCTOT 1aHa Kajia je U IPUMIbEHA.
III. BABOBEILE AKATA U ITPEIAMETA

Unan 13.
[Ikosa BoaM ypenHy €BHICHIIM]Y O CBOjOj MPUMIbEHO], OTHOCHO COIICTBEHO] MOIITH. AKTa ce
eBHJICHTUPAjy ¥ JOCTABJbajy y Paj UCTOT JiaHa KaJa Cy ¥ IPUMJIbCHHU.

Ynan 14.

OcHOBHa eBUJCHLIMja aKaTa je JIeJIOBOJJHUK. YMECTO JEeIOBOAHUKA MOXKE Ce KOPUCTUTU HEKa
Jpyra OCHOBHA EBHJCHIIMja 3a 3aBol)eme akaTa: EJIEKTPOHCKH MAEJIOBOJHMK, KapTOTEKa,
JTHEBHU W3BEILTAj, CBUCHIIMOHH JIMCTHN, TOMKC aKaTa 32 MAaCOBHA JIOKYMEHTA, EIeKTPOHCKA
o0paja rmojartaka, Ui KOMOWHAIM]a BULIIE TOMEHYTUX CUCTEMA.

Ynan 15.

JlenoBOIHUK ce BOJM 110 CUCTEMY pEIHUX OpojeBa .
3aBoheme npenMeTa y IeI0BOTHUK BPIIH ce Ha ciefehu HauuH:
—y pyOpuky | ynucyje ce OcCHOBHU/ pellHU Opoj JICIIOBOIHHKA,
— y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTka Caap)KuHa akTa — IpeMeTa,
—y pyOpuKy 3 ynucyje ce KpeTame MmpeaMeTa,
—y pyOpuky 4 ynucyje ce HauuH peliaBama,
—y pyOpuKy 5 ynucyje ce mpume0a/ 1atym npujemMa win pasBohema.

Unan 16.
[ToBepspMBH MpeIMETH 3aBOJIE C€ y MOBEPIJbUBE €BUICHITM]E (JCTTOBOAHUK WITH JIp.).

Yan 17.
Y ToKy HCTOT 1aHa MPUMJBEHH MPEIMETH C€ JOCTaBIbajJy Y pal.

Ynau 18.

JlocTaBibame mpenMeTa y paj BpIIU ce MPEKO HHTEPHE JOCTaBHE KEUTE MU MPEKO THEBHOT
U3BEIITaja MPUMIBEHE MOLITE, KOjY MOTIHCY]e 3al0CIeHH KOJU je TPUMHUO MPeIMET.
JlocTaBipame padyHa y paj BPIIM CE€ MPEKO KIUTE padyHa KOja MCTOBPEMEHO IPECTaBIbha
OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

HocraBpame momre ynyheHe Ha JHYHOCT BPIIM C€ MPEKO KIBUTE MPUMIBEHE TOIITE Ha
JMYHOCT.

Cny>xO0€HH TUCTOBH, YaCOIIUCH U JPYTe MyOIMKaIHje T0CTaBJba]y C€ MPEKO KIUTE 33 TOCTaBY
ciIy>)KOeHe ITamIe.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHWUYKO OBPABUBAILE ITPEJIMETA

Yau 19.
CBaku ciy>k0eHU JOoTHC OOMYHO caapku clieaehe menose:



— 3arjaBJjbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (Ha3MB U CeqUINTe, Opoj, 1aTyM, ITyHa ajipeca);

— anpeca nmpumaona (IIyH Ha3uB OJJHOCHO TIOPOAMYHO UME U CEIIUIIITE IPUMAOIa);

— ca JIeBE CTpaHe MUCIOJ aJpece MpuMaolia CTaBjba ce 03Haka ,,[Ipeamer” ucmon koje,
pazy JaKuier 3apyKuBama, ce yIucyje 0poj U 1aTyM NMPUMJBEHOT aKTa Ha KOju ce OAroBapa,
i Opoj U 1aTyM paHuje OTIPEMIBEHOT aKTa U CII;

— TEKCT KOji MOpa OUTH jacaH, CaXKeT M YUTAK, OTKYIIaH Ha pauyHapy;

— UCIIO/ TeKCTa OBJAIINEHO JIUIIE MOTIHUCY]e CIY>KOSCHH JTOTUC U Y3 MOTIIUC CE CTaBJba
OTHCAK CITy)KOCHOT TIeuaTa,

— UCTIOJ] TEKCTA HABOJIE C€ MPUJIO3U KOJH C€ JOCTaBIbajy.

Cny>xOeHH JONHC Cce THUIIE HajMame y 2 MpUMEpKa, O]l KOjUX CE jeJaH MpHUMEpPaK Iajbe
KOMHHTEHTY, a APYTH ce 3aJpKaBa y apXUBH.

Yman 20.

CBaku aKkT, KOJUM IMOYHbE HOBHU IMIPEIMET, TpeOa Mo 3aBoljey yI0KUTH y ocebaH omoT. Ha
OMOTY c€ ymnucyje Opoj, TOAMHA ¥ 03HAKa, a UCIIO/ KpaTak Caapikaj MpeaMera, Kao M IMOIHC
pUjIora.

AKkTe uctor npenMera Tpeba yjaaraTH 1Mo AaTyMHUMa IpujeMa, OJHOCHO pelllaBamba, TAKo Ja ce
aKT ca HaJHOBUJUM JIaTyMOM HaJla3d Ha BPXY.

V. OTIIPEMAIBE TTOLITE

Yan 21.

CBHU 3aBpUICHU TMpEeIMETH Koje Tpeda OTHPEMHUTH, apXWBUPATH WM ycTynuTu Bpahajy ce
opnamhenom nuny llkone npeko MHTEpHE OCTaBHE KEbUTE.

Ognanrtheno nure [1lkosne mpoBepaBa ¢popManHy cTpaHy ciy>KOE€HOT J0NKCa U Ha €BEHTYaJIHE
HeJlocTaTKe ykasyje oopahuBauy.

Ynag 22.

Ha cBakom ciyxGeHOM Jomucy, 1Mo KOMe je MOCTyHak 3aBplieH, oBiamheno auue [lkone
Hope] O3HaKe ,,a/a“ ynucyje pok dyBama IIpeMeTa, a Ha OCHOBY JIucTe kaTeropuje apXxuBcke
rpale 1 TOKyMEHTapHOTI MaTepHjajia ca pOKOBMMA UyBama U MOTIIUCY]E Ce.

Ynag 23.
Ortmnpemarse nomte Bpin oBnamheno nuie lkone. Ca momnra npeysera y TOKy JaHa, OTIpeMa
Ce UCTOra JaHa.
Ha xonuju mcma koje ce oTrpema cTaBjba ce€ OTHCAK Tedara ,,6KCIe0BaHo”’, MeCTO, 1aTyM U
MOTIHUC EKCIIEIUTOPA.

Ynan 24.
Bume cnyx0eHux nomuca, OJHOCHO MpeAMeTa 3a jeAHOT TNpUMaolla TMakKyje ce y jenaH
KOBepar.

Yam 25.
BpennocHa mommunsbka, Cycka akTa U MOBEpJbUBA MPEMKCKa OTIIPEMA Ce YBEK MPENOpyuYEeHOM
MOIIUIJBKOM.

Ynag 26.

OMOTH TOBEpJbUBE TIOMITE TeYaTe ca MeYaTHUM BOCKOM, YTUCKHUBAHEM MECHHTAHOT JKUTA
NPEKO PaCTOIJLEHOT BOCKA HA CPE/INHHU.



Ynag 27.

Y [0cTaBHY KIBHTY 3a MOMITY YIHCYjy C€ CBE MOIIMJBKE, KOje C€ OTIPEMajy IOIITOM.
JlocTaBHA KEbUTA CITY)KH Kao €BHJICHIIM]a O 3aBPIIECHOj OTIPEMH, Kao M Mpe/aju HOBIA Ha HME
MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

Ynag 28.
YKyITHA U3HOCH YTPOIICHOT HOBIIA HA UME IMOIITAHCKUX TPOIIKOBA CBAKOJHEBHO CE YIHUCY]Y
Yy KOHTPOJHUK MOLITapUHE.
Ynan 29.

OtnpeMame XUTHE MOIITE Yy MECTO MPUMaolla MOXKE C€ BPILIMTH MPEKO Kypupa U IyTem
JIOCTaBHE KIUIE 332 MECTO.

VI. PABBOBEKE ITIOLITE

Unan 30.
[To w3BpIIEHO] OTHPEMH TMOINTE KOIMHUje MOCIATUX CIY)KOCHHX JIONHCa C€ pa3Bojie Y
eBUJICHIIMjaMa MPUMJIbEHE IOIITE, & TIOTOM aPXHBHPA]Y.

VII. APXUBUPABE U CTPYUHO O/IPXKABAILE APXVBE

Unan 31.
Ha crossHMM OMOTHMa apXWMBCKHMX jequHMIA ( KyTHjama, (aciukiama, perucrparopuma,
KIbUIraMa, KapToTekama M Jp.) ucnucyje ce nmyH HasuB lllkone, roguHa HacTaHka M BpCTa
JOKYMEHTapHOI' MaTrepHjajia, eBUICHIMOHU OpojeBU MpeaMeTa W peaHu Opoj MoJ KOjUM je
apXMBCKa JeUHMIIA YIIMCaHA Y APXUBCKY KIbUTY.

Yiau 32.

VY nucapHuLM, OTHOCHO Y apXMBU MUCAPHULIE, 3aBPILIEHU IPEJAMETH CE MOTY ApXKATH HajBHILIE
JIBE TOJIMHE OJ1 AaHa 3aBol)ema, 1Mociie KOr poKa ce 00aBe3HO CMEILTAjy Y apXUBCKH JIETO.

Ynag 33.

ApXUBCKM TpeiIMeTH CTapuju ojx 2 roauHe cpeheHn y KyTujama, ¢acuukiama,
perucrparopuma M JAp. KHUTe U KapTOTeKe, 4yBajy C€ y apXHMBCKOM Jenoy cpeheHu mo
roJiIMHaMa y oJroBapajyhum JIpBeHUM HIIM METAIHUM cTajlakama — IoJiniama.

Yau 34.

[TpocTopuje memnoa Mopajy OUTH CyBe U CBETJIE, a JOKYMEHTalllja OCUTypaHa oJ omTehema,
Kpalhe u nmoxapa.

Ynag 35.

CaB nokyMeHTapHU MaTepujan Hactao y paay lllkone ymmcyje ce y ApXUBCKY KEIBUTY, KOja
CIIy’KH Kao OIIITA WHBEHTAPHHU TIPETJIE]] IIEIIOKYITHOT apXUBCKOT MaTtepujana. EBuneHTnpame
ce BpIIH 3a cBaky nociaoBHy roguny ox 01.01. mo 31.12. texyhe rogune.

VYnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIH ce Ha ciiefehu HauwH:

— y pyopuky 1. ymucyje ce pennu 0poj. Ilon jemnum pennum OpojeM ymwmcyje ce
HMCTOBETHU MaTepHjan 6e3 003upa Ha KonuduHy. PenHu OpojeBu ce HacTaBJbajy U3 TOJUHE Y
TOJIMHY.

— y pyOpuKy 2. ynucyje ce 1aTyM yIuca;



— y pyOpuky 3. ymucyje ce TOAWHA, OJHOCHO pa3iodibe y KOjeM je JOKyMEHTapHU
MaTepHjajl HacTao:

—y pyOpuky 4. ynucyje ce KiacudukairoHa O3HaKa,

— y pyOpuKky 5. ymucyje ce caupikaj, BpcTa apXWBCKe Tpal)e WU JOKYMEHTapHOT
MaTepujana;

— y pyOpuKy 6. ynucyje ce KoJIMunuHa, Opoj apXMBCKUX jeMHHMIIA ( HIIP.peTucTpaTopa
" 71p);

— y pyOpuky 7 ymucyje ce Opoj W JaTyM 3amucHUKA (MPUIUKOM H3JITYYHBamha
0e3BpeIHOT MaTepujana);

— y pyOpuKYy 8. ymucyje ce poK 4yBama JOKYMEHTaApHOT MaTepujaja,

—y pyOpuky 9. ynucyje ce npumMea0da (HIp.cMeITaj JOKyMEHTapHOT MaTepujaa)

Yirau 36.

ApxuBckoM TpaljoM U JOKYMEHTaApHUM MaTE€PHUjaIOM Yy apXUBCKOM JIETIOY PYKYje, CTPYYHO j€
OJip>KaBa U BPIIU HEHY HEMOCPEeIHY 3aluTUTy, opnamntheno mune Illkone wiu 3a To moceGHO
AQHra)KOBAHO CTPYYHO JIMLIE.

Yrau 37.

Ha npuBpemeHo kopuiiheme MOjeIUHUM 3arociIeHIMa, apXUBCKH MPEIMETH Ce M3/ajy Ha
peBepc, KOoju ce ToIMymaBa y TPU NMPUMEpKa. JemaH mpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY
OJIaKJie je y3eT ImpeaMeT, APYru y nocedHoj gacuuknu kox oiamheno auie [llkone, a Tpehu
n00Mja KOPUCHUK JIOKyMEHATa.

VIII. EJJEKTPOHCKO KAHIIEJIAPUJCKO I[IOCJIOBAIE

Unan 38.
EnexkTpoHCKO KaHIENapHjcKo MocioBame 00e30ehyje ma ce y uHpOpMaMoOHOM cHCTEMY
00aBJbajy TIOCIOBU KaHIIEIAPU]CKOT MOCIOBamka, OJHOCHO Jia CE€ y TOM CHUCTEMY IOCTYIa ca
MOJIHECIIUMA, aKTHMa U PUII03UMa Y eIEKTPOHCKOM OOIHKY.

I[OCTaBa CJICKTPOHCKHUX JOKYMCHATA

Unan 39.
JlocTaBa e1eKTpOHCKOT JOKYMEHTa MyTeM MH()OPMAIMOHOT CUCTEMa rapaHTyje MHTETPUTET,
HENIPOMEBUBOCT U HEMOPELMBOCT MOCIATOT JOKYMEHTA.
[TocTyname ca JOKyMEHTUMA y €JIEKTPOHCKOM KaHIIEIapHjCKOM MOCIOBaBY

Unan 40.
OcHOBHa eBHJIEHIIMja O aKTUMa U MPEeIMETHMA, MOMKC akaTa U MHTEPHA JOCTaBHA KHUIra y
€JIEKTPOHCKOM KaHIIEJIAPHjCKOM TTOCIIOBAaKY BOJIE c€ Y MHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY.
[TogHecun, akTa M NPUIO3W NPUMIBEHH, OJHOCHO CAYUE-EHU Y OOJIUKY €JIEKTPOHCKOT
JIOKYMEHTA 4 yBajy ce y UHPOPMAIIIOHOM CHCTEMY.
VY uHpopManmoHOM CHCTEMY 4yBajy C€ U €JIEKTPOHCKE KOIMje MOJHecakKa, akarta 1 Mmpujora
3a KOje je M3BpIIIeHa JUTUTATN3allH]a.
3a mpeaMeTe YMju Cy akTH y OOJHMKY eeKTPOHCKOI JOKyMEHTa OMOT crmuca ce hopmupa u
BOJIM Y €JICKTPOHCKOM OOJUKY Y HH(POPMAIITHOHOM CUCTEMY.
WutepHa nocTaBa mpeaMera M akarta y OOJNMKY eNeKTPOHCKOI JOKYMEHTa BpIIU Ce MyTeM
MH(OPMaLIMOHOT CHCTEMA.



[TpuMIbeHH €NEeKTPOHCKH TOKYMEHTH IHEBHO C€ COpPTHpajy M (opMHUpa ce eJIeKTPOHCKa
KIbUTa JIOKyMEHaTa ca JaTyMOM IIpHjeMa eIeKTPOHCKOT MOTHECKa, OCUM aKo WH(POPMAIIMOHN
cucteM 00e30el)yje mperpary eJIeKTPOHCKHX TOKyMEHaTa y MpeaMeTrMa 1o JaTyMmy IpHjema.
Ha kpajy pamHor nmana ce ¢opmupa eJIEeKTpOHCKAa pe3epBHA KOIMja CBUX JOKyMeHara
NPUCTHUIIIMX Y TOKY PaJHOT JIaHa.

AXO y Be3u ca HOCTYNKOM KOjU CIIPOBOJH €JIEKTPOHCKHM ITyTE€M IPHMHU TOJHECAK, aKT WIIN
OpUJIOT y ManupHOj GOpMH, IO MPHUjeMy T€ JOKYMEHTAlMje IITaMIa ce MallipHA OMOT CIHCca
y KOjU ce Ta JOKyMEHTaluja ylaxe, NMPH 4YeMy MalMpHU OMOT CIHca HOCH HCTH Opoj
IpeIMEeTa Kao U €IeKTPOHCKH.

Enexrponcka apxusa

Unan 41.

EnextpoHcka apxuBa je €0 MHPOPMAIMOHOT CHCTEMa, Y OKBHPY KOTa C€ YyBajy MOTHECIU
aKTa ¥ TPWIO3H Yy CJICKTPOHCKOM OOJHMKY, Tako Ja jé OCHIYPaHO JIyroTpajHO YyBambe
€JIEKTPOHCKE apXHBCKe rpalje, BeHO O/IpiKaBamke, MUTPUPAE OJHOCHO TpeOalMBamke Ha HOBE
HOCaye y IpONUCaHuM GopmaTuma.

AKO ce eNIeKTpOHCKA apXuBa U3 CTaBa 1. OBOT 4iaHa, OJIHOCHO /IO T€ apXUBE 3aTBapa, aKkTa
NPWIO3H M3 TE€ apXUBE, OJHOCHO TOT JieJia apXHBe, 33 KOje HUje UCTEKA0 POK IPOIUCAH 3a
qyBame, MpeIajy ce HaIJIC)KHOM apXUBY Y €JICKTPOHCKOM (opMaTy y KOME je IIPOIUCAHO Ja
Ce 4yBajy Y HHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY, OCHM aKO je Apyraduje MpomrcaHo 3aKOHOM.

IX. OJABMPAKE APXUBCKE I'PABE N U3JIVUNBAKE BE3BPE/IHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJTA

Unan 42.
OpaOupame apxuBcke Tpalje u u3nydrBame 0e3BpeIHOT JOKYMEHTAapHOI MaTepHjaia BpIIU ce
Ha OCHOBY JlucTe kareropuja apxuBcke rpahie W JOKyMEHTapHOI Marepujana ca poOKOBHUMa
qyBama.
Jlucra je cactaBHHU €0 oBor lIpaBuiHuka.

Unan 43.
Jlucra cagpxu peaHu Opoj, HA3UB KaTeropyje J0KyMEHTapHOT MaTepujaia U POK UyBamba.

Ynan 44.

3a pan Ha Jluctu kareropuja apxuBcke Trpahe W JOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBHMa
yyBama ojpelyjy ce osnamheno nune Illkone u 3amocieHu koju HajOoJbe TO3HAJYy pan
[[Ixone W WEroBy NEIaTHOCT Yy IEIWMHU M KOJU Cy CTPYYHO CIIOCOOHU Jia OIICHE 3Hayaj
JIOKyMEHTAIHje.

Ynan 45.

3a TpajHO uyBame oApelyjy ce kareropuje marepujaiia Koje caapke MoJaTKe OJ 3Hayaja 3a
pan lllkone u 3amociaeHnx y \eMy, Kao U MoJaTKe KOju oJpaxkaBajy cymrtuny paaa lllkome.

Yiiau 46.

3a TOKyMEHTapHU MaTepujaj KOju HHje OLEHEH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO dyBame)
pOKOBHM dyBama ce oapel)yjy 3aBucHo oxa motpeba lllkone 3a xopuinheme y NmpakTHYHE
CBpX€, Ka0 M y CKJIQAy ca ITOCEOHNM 3aKOHCKUM MPOMHCHMA.



Ynag 47.
YKOJIMKO C€ TOKOM TOIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIIM CE€ M3MEHA M JOIMyHa
noctojehe Jlucre.

Yjiau 48.

3a ogabupame apxuBcKe rpahe U uznydynBame 0€3BpeIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujajia KoMe
je poK dyBama ucTekao omnyKy nqoHocu dupexrop Ilkore.

Yau 49.

[Tomic 6e3BpeTHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia cacTaBjba Ce Y [1Ba MPUMEPKA U CaJIPIKH:

— nasus lllkoze y uyujem je pagy MaTepujai HaCTao;

— TMOMKUC KaTeropuja 0e3BpeHOT TOKYMEHTapHOI MaTepHjajia 1Mo roJgdHaMa HacTaHKa,
u3paxeHo, OpojHO y daciukiama, KyTHjaMma, perucTpaTopuMa, Kiburama, ca Ha3HakoM poKa
qyBamba.

X.ITPEJIASHE 1 3ABPIIHE OJIPEJIBE

Yjran 50.

[lkona je AyXHO JAa ca H3Yy3€THOM HaXHKOM 4YyBa U OJp)KaBa apxXuBCKy rpahy u
JOKYMEHTapHH MaTepHjall y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj Tpahjii 1 apXMBCKO] JeTaTHOCTH

[TpaBuiHMK cTyna Ha cHary 8 naHa oj1 o0jaBjbUBama Ha orjacHoj Tabnu lkoe.

O6jaBspeH Ha ornacHoj Tabnu mkone aana 27.05.2022.rogune.
[TpaBmIHUK 3aBe/IeH 1O AeI0OBOIHUM Opojem:835 ox 06.06.2022. roauHe.

IMPEACEIHHUK HIKOJICKOI' OABOPA

Cramena Cnacuh,c.p.



